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Pendahuluan 

Dokumen ini berisi penjelasan secara manual penggunaan Aplikasi Form Pendaftaran Masiswa Baru 
di Politeknik APP. Dalam aplikasi tersebut terdapat beberapa tampilan, fungsi-fungsi dan menu 
standar yang dijelaskan dibawah ini. 

Alur Pendaftaran Umum 

1. Tampilan, Fungsi-Fungsi dan Menu Standar  

Tampilan, fungsi dan menu standar yang terdapat di Aplikasi Penerimaan Mahasiswa Baru adalah  

2. Tampilan Awal  

 
Gambar  1. Tampilan awal Aplikasi 

No Nama Fungsi Keterangan 
1 Registrasi Merupakan Fasilitas untuk melakukan register pendaftaran 

mahasiswa. 
2 Form Pendaftaran Merupakan fasilitas untuk menginputkan Pin untuk masuk 

ke halaman Form Pendaftaran Mahasiswa Baru 
3 Lupa Pin 

Pendaftaran 
Merupakan fasilitas untuk reset Pin yang akan digunakan 
untuk masuk ke halaman Form Pendaftaran Mahasiswa Baru 

   
   

 



 
 

Gambar 2. Tampilan Form Lupa Pin Pendaftaran 

No Nama Fungsi Keterangan 
1 Form Lupa Pin 

Pendaftaran 
Email yang sudah terdaftar sebelumnya, di inputkan kembali 
untuk diberikan link untuk mendapatkan Pin Baru 

   
   

Pendaftaran Jalur Reguler/Mandiri 

 



Gambar 1 Tampilan Form Registrasi Jalur Reguler 

No Nama Fungsi Keterangan 
1 Form Register 1. Pilih Jalur Seleksi (Pada pilihan Reguler akan ada 

informasi biaya pendaftaran yang harus 
dibayarkan). 

2. Kemudian Pilih Asal Kelompok Program Studi. 
3. Pilih Prodi 1 , Prodi 2, Prodi 3 ( Harap pilihannya 

tidak sama satu sama lain). 
4. Isikan Nama Lengkap, Nomor Handphone dan Email 

dan Capha kemudian Simpan. Jika Berhasil akan 
memunculkan Pesan Gambar 4. Informasi Pin 
Pendaftaran akan dikirimkan ke Email Setelah 
dilakukan pengecek oleh tim Keuangan dan 
Akademik Politeknik APP Jakarta. 

5. Pilih Informasi Tanggal Bayar Transfer, Tanggal 
bayar menyesuaikan dengan waktu melakukan 
transfer ke rekening yang tertera pada informasi 
Pendaftaran 

6. Upload bukti bayar , bukti bayar bisa berupa 
tangkapan layar dari aplikasi Mobile Banking. 

 

 

Gambar 2 Tampilan Notifikasi Informasi Pin pendaftaran akan dikirimkan ke Email 

Setelah dilakukan proses Registrasi, untuk jalur Reguler informasi PIN akan dikirimkan 
melalui email terdaftar. Mohon menunggu hingga proses validasi oleh tim keuangan 
Politeknik APP Jakarta selesai, dan email akan dikirimkan. (Proses verifikasi membutuhkan 
waktu paling lama 1x24 Jam), Jika proses verifikasi melebihi batas estimasi waktu silahkan 
hubungin tim Admin kami di : 

• ADMIN PMB :+62 812-9514-8774  

• Email : pmb@poltekapp.ac.id 

 
 
 
 
 
 
 

mailto:pmb@poltekapp.ac.id


Pendaftaran Jalur Undangan / Prestasi 

 
Gambar 3. Tampilan Form Registrasi Jalur Undangan/Prestasi 

No Nama Fungsi Keterangan 
1 Form Register 1. Pilih Salah satu Jalur Seleksi. 

2. Kemudian Pilih Asal Kelompok Program Studi. 
3. Pilih Prodi 1 , Prodi 2, Prodi 3 ( Harap pilihannya 

tidak sama satu sama lain). 
4. Isikan Nama Lengkap, Nomor Handphone dan Email 

dan Capha kemudian Simpan. Jika Berhasil akan 
memunculkan Pesan Gambar 4. Informasi Pin 
Pendaftaran akan dikirimkan ke Email Setelah 
dilakukan pengecek oleh tim Keuangan dan 
Akademik Politeknik APP Jakarta. 

 
 



 
Gambar 4. Tampilan Notifikasi Informasi Pin pendaftaran akan dikirimkan ke Email 

 

 

Gambar 5.Contoh Informasi PIN yang dikirimkan via email 

  



Tampilan Awal Untuk Isi Data Pribadi Setelah Mendapatkan 
PIN 

 
Gambar 6. Tampilan awal Aplikasi – Form Pendafataran Mahasiswa Baru 

No Nama Fungsi Keterangan 
1 Form Pendaftaran  Isikan Pin yang sudah dikirimkan di email , 

kemudian Login. 

 

  



Pengisian Data Pribadi Jalur Reguler/Mandiri 

 
Gambar 7. Tampilan Isian Data Pribadi (Biodata Pribadi) 

No Nama Fungsi Keterangan 
1 Isian Data Pribadi  Kolom Inputan bertanda (*) Wajib diisi , tidak boleh 

kosong. 

1. Inputkan NISN (Nomor Induk Siswa Nasional) 
2. Iputkan Tanggal Lahir, Pilih Jenis Kelamin, Kota 

Tempat Tinggal dan Nomor Telepone,  
 

2 Tombol next Untuk melanjutkan ke Halaman Selanjutnya 

3 Simpan Sementara Berfungsi Untuk Menyimpan Data Sementara 
4 Preview data Untuk melihat data yang sudah diinputkan 
   
   
   
   

 
 



 
Gambar 8. Tampilan Isian Data Pribadi (Data Nilai Dan Asal Sekolah ) 

No Nama Fungsi Keterangan 
1 Isian Data Nilai 

dan Asal Sekolah 
Kolom Inputan bertanda (*) Wajib diisi , tidak boleh 
kosong. 
1. Pilih Tahun Ijazah Sekolah 
2. Inputkan Nama Sekolah 
3. Inputkan NPSN  

a. Jika tidak mengetahui NPSN bisa Klik 
Button Lihat Daftar Sekolah 
Gambar 8. Tampilan Kode dan Nama 
Sekolah/PT di Indonesia 

4. Jika Sekolah Belum Terdaftar, bisa Tickmark 
pada Input Manual untuk mengisi Alamat 
Sekolah secara manual 

5. Inputkan Jurusan di Sekolah Sebelumnya. 
2 Lihat Daftar 

Sekolah 
Halaman yang berisikan data Kode dan Nama 
Sekolah/PT di Indonesia 

3 Cek Sekolah Jika sudah mengetahui NPSN Klik cek Data Sekolah 
untuk memastikan data NPSN nya sudah sesuai 
atau tidak. 

4 Previous Untuk Kembali ke halaman Biodata Pribadi 



No Nama Fungsi Keterangan 
5 Tombol next Untuk melanjutkan ke Halaman Selanjutnya 

6 Simpan Sementara Berfungsi Untuk Menyimpan Data Sementara 
7 Preview data Untuk melihat data yang sudah diinputkan 

   



Gambar 9. Tampilan Kode dan Nama Sekolah di Indonesia 



 
Gambar 10. Tampilan Isian Data Pribadi (Pilihan Prodi dan Dokumen Bukti) 

No Nama Fungsi Keterangan 
1 Isian Pilihan 

Program Studi 
Pilihan Program Studi 1 dan 3 (Pilihan Program 
Studi tidak boleh sama) 

2 Choose File Untuk memilih data Foto berlatar merah dengan 
ukuran file maks 500kb 

3 Unggah  Untuk proses upload data ke sistem 
Tickmark Pernyataan untuk menyetujui bahwa data 
yang diisi sudah sesuai. 

4 Previous Untuk Kembali ke halaman Biodata Pribadi 
5 Tombol next Untuk melanjutkan ke Halaman Selanjutnya 

6 Simpan Final Berfungsi Untuk Menyimpan Data atau sebagai 
approval bahwa data yang diinputkan sudah final 

7 Simpan Sementara Berfungsi Untuk Menyimpan Data Sementara 
8 Preview data Untuk melihat data yang sudah diinputkan 

 



Gambar 11. Tampilan Preview Data 



Pengisian Data Pribadi Jalur Prestasi/Undangan 

 
Gambar 7. Tampilan Isian Data Pribadi (Biodata Pribadi) 

No Nama Fungsi Keterangan 
1 Isian Data Pribadi  Kolom Inputan bertanda (*) Wajib diisi , tidak boleh 

kosong. 

3. Inputkan NISN (Nomor Induk Siswa Nasional) 
4. Iputkan Tanggal Lahir, Pilih Jenis Kelamin, Kota 

Tempat Tinggal dan Nomor Telepone,  
 

2 Tombol next Untuk melanjutkan ke Halaman Selanjutnya 

3 Simpan Sementara Berfungsi Untuk Menyimpan Data Sementara 
4 Preview data Untuk melihat data yang sudah diinputkan 
   
   
   
   

 
 





 



 
Gambar 8. Tampilan Isian Data Pribadi (Data Nilai,Asal Sekolah,Nilai Rapot,Dan Sertifikat 

Prestasi) 

No Nama Fungsi Keterangan 
1 Isian Data Nilai 

dan Asal Sekolah 
Kolom Inputan bertanda (*) Wajib diisi , tidak boleh 
kosong. 
6. Pilih Tahun Ijazah Sekolah 
7. Inputkan Nama Sekolah 



No Nama Fungsi Keterangan 
8. Inputkan NPSN  

b. Jika tidak mengetahui NPSN bisa Klik 
Button Lihat Daftar Sekolah 
Gambar 8. Tampilan Kode dan Nama 
Sekolah/PT di Indonesia 

9. Jika Sekolah Belum Terdaftar, bisa Tickmark 
pada Input Manual untuk mengisi Alamat 
Sekolah secara manual 

10. Inputkan Jurusan di Sekolah Sebelumnya. 
2 Lihat Daftar 

Sekolah 
Halaman yang berisikan data Kode dan Nama 
Sekolah/PT di Indonesia 

3 Cek Sekolah Jika sudah mengetahui NPSN Klik cek Data Sekolah 
untuk memastikan data NPSN nya sudah sesuai 
atau tidak. 

4 Upload Nilai Rapot Pengisian Nilai Rapot dengan melakukan upload. 
Tips: Lakukan proses upload per semester untuk 
menghindari data tidak tersimpan 

5 Upload Bukti 
Prestasi 

Pengisian Data Prestasi Non Akademik dengan 
melakukan upload. Tips: Lakukan proses upload 
per prestasi untuk menghindari data tidak 
tersimpan 

6 Previous Untuk Kembali ke halaman Biodata Pribadi 
7 Tombol next Untuk melanjutkan ke Halaman Selanjutnya 

8 Simpan Sementara Berfungsi Untuk Menyimpan Data Sementara 
9 Preview data Untuk melihat data yang sudah diinputkan 
 
 

  

 



 
Gambar 9. Tampilan Kode dan Nama Sekolah di Indonesia 

 
 
 



 
Gambar 10. Tampilan Isian Data Pribadi (Pilihan Prodi dan Dokumen Bukti) 

No Nama Fungsi Keterangan 
1 Isian Pilihan 

Program Studi 
Pilihan Program Studi 1 dan 3 (Pilihan Program 
Studi tidak boleh sama) 

2 Choose File Untuk memilih data Foto berlatar merah dengan 
ukuran file maks 500kb 

3 Unggah  Untuk proses upload data ke sistem 
Tickmark Pernyataan untuk menyetujui bahwa data 
yang diisi sudah sesuai. 

4 Previous Untuk Kembali ke halaman Biodata Pribadi 
5 Tombol next Untuk melanjutkan ke Halaman Selanjutnya 

6 Simpan Final Berfungsi Untuk Menyimpan Data atau sebagai 
approval bahwa data yang diinputkan sudah final 

7 Simpan Sementara Berfungsi Untuk Menyimpan Data Sementara 
8 Preview data Untuk melihat data yang sudah diinputkan 

 



Gambar 11. Tampilan Preview Data 

Setelah proses Input Isian Data pribadi dan dilakukan Simpan Final, maka halaman yang tampil 
sebagai berikut, Tampilan halaman ini berisikan Informasi Hasil Seleksi.  



 

 

Gambar 12. Tampilan Pengumuman Lolos Seleksi 
 



 
Gambar 13 Tampilan Pengumuman Tidak Lolos Seleksi 

No Nama Fungsi Keterangan 
1 Daftar Ulang Berisikan Halaman untuk melakukan Input data 

Mahasiswa,Informasi Data Orang Tua/Wali, Data 
Sekolah dan Unggah Bukti berupa Ijazah. 

 



 

 



 

 
 

Gambar 12. Tampilan Form Daftar Ulang Mahasiswa 
No Nama Fungsi Keterangan 
1 Form Daftar Ulang Kolom Inputan bertanda (*) Wajib diisi , tidak boleh 

kosong. 
2 Choose File  Untuk memilih data Scan atau foto Ijazah, Kartu 

Keluarga dengan ukuran file maks 500kb 
3 Unggah Untuk proses upload data ke sistem 
4 Lihat Untuk melihat data yang sudah di upload 
5 Simpan Formulir 

Daftar ulang 
Untuk menyimpan data yang sudah diinput di form 
daftar ulang 

6 Batal Untuk membatalkan data yang sudah diinput di 
form daftar ulang 

 

HUBUNGI KAMI 

Jika masih mengalami kendala silahkan hubungi kami di : 
• ADMIN PMB (Whatsapp) : 0812-9514-8774  

• EMAIL : pmb@poltekapp.ac.id 

mailto:pmb@poltekapp.ac.id


 


